Manual Génesis

GRUPO COOPERATIVO CAJAMAR Cuaderno 19: Recibos

MANUAL GENESIS CUADERNO 19
Adeudos por domiciliaciones

PASO 1: Crear una remesa
Si es la primera vez que ejecuta la aplicacion, le pedira que introduzca los

datos del presentador. Rellene las casillas de texto y pulse en el botdn
'‘Aceptar'.

Personalizacion de Datos de Presentador

MIF- Sufijo Presentador Oficina Receptara :
555555555 |00 ]En—

? Ayuda
MHombre Presentador
|PRESENTADOF] i

V4 Aceptar X Descartar

|dentifique & la persona, empresa, etc que confeccionara los recibos vy los entregaré en la
entidad de crédito, puede no coincidir con guien 1oz emitefcobra; es el caso de gestorias,
adminiztradores de fincas etc. Estos campos son OBLIGATORIOS. La oficina 2erd hién a la
gue se vaya a entregar el fichero o en la que tenga la cuenta el emisor de los recibos.

Si no es la primera vez que ejecuta la aplicacion pero desea cambiar los datos
del presentador, accedera a la personalizacion del presentador mediante el
menu 'Sistema > Personalizacion'.

. GENESIS19<ADEUDOS PORDOMICILIACIONES =
Facturacion Recbos Redbos-Devueltos Remesas Librados Ayuda

Personalizacian

Salir Ctrl+X

Si ya tiene definido un presentador para los recibos pasaremos a crear una
remesa. Debemos acceder al menu "Remesas > Mantenimiento de Remesas".

f,GENESIS19<ADEUDOS PORDOMICILIACIONES =

Sigtema Facturacdn Redbos FRedbos-Devueltos

OGRS Librados  Ayuda

Mantenimiento de Remesas
Exportar Tablas (C5V)

Dentro del mantenimiento de remesas pulsamos el boton 'Nueva' y rellenamos
los datos del ordenante. Tenga en cuenta que no se permite la insercidon de
cddigos no validos para el NIF-CIF y el CCC (Cdédigo Cuenta Cliente).

Cuando terminemos de introducir los datos pulsaremos el botén 'Actualizar'.
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Cuando terminemos de usar esta pantalla pulsaremos el botén 'Salir' para
volver al menu principal.

Mantenimiento de Remesas

Nombre Remesa MNombre Ordenante CIF/NIF-Sufijo Tipo Remesa Tu.tal -4

CIF/MIF:  Sufijo: (ej. 001) MNombre Ordenante: (ej. TELEFONICA 5.4}
Cadigo Cuenta (C.C.C): MNombre Remesa: (ej. RECIBOS TELEFOND)

J ‘ ‘ J ‘ F2 copia el ditimo valor aceptado

* Actualizar X Descartar

- El ordenante &= quien emite los recibos. Ej. COMUNIDAD DE PROPEETARIOS Cf ALCALA N® 56

- El banco-caja que va a tramitar log recibog, ha de autorizar el Sufijo v la Cuenta con los que va a operar €l ordenante.
- La remesa e un grupo de recibos que interesa manejar en comin. Ej. GASTOS DE COMUNIDAD

- Ha de crear al menos una remesa, |la aplicacién permite mantener variaz del migmo o distinto ordenante.

PASO 2: Introducir los datos de los clientes

Accedemos al menu 'Librados > Mantenimiento de librados'.

L GENESIS19=<=ADEUDOS PORDOMICILIACIONES =
Sistemna Facturacidn Recbos Recbos-Devueltos Remesas Ayuda

Mantenimiento de Librados

Importar Librados
Exportar Librados (C5V)

Primero debemos seleccionar una remesa y pulsamos en el boton 'Aceptar'.
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Mantenimiento de Librados: Modo Visualizacion

MNombre Remesa Nombre Ordenante CIFMIF-Sufijo Tipo Remesa
FRUEBAS EMFRESA DE FRUEBAS 111111118000 RECIBOS

o Aceptar x Descartal‘ P Ayuda |
Seleccione la remesa para la gue va a crear nuevos librados (ttulares de recibos) o mantener los exisienies y pulse [Aceptar].

Una vez seleccionada podremos crear un nuevo librado pulsando en el boton
'‘Nuevo' y rellenamos los campos de texto (minimo los obligatorios etiquetados
con (OBL)) y pulsamos en el boton 'Actualizar'.

Cuando hayamos introducido todos los librados mediante el proceso anterior,
pulsamos en el botén 'Salir'.

Mantenimiento de Librados: Modo Modificar : PRUEBAS 11111111H000
Titulares de Recibos Referencia Codigo Cuenta Chente  TOTAL: 0

Ordenar la Lista por -

Eoo | 7 |
Lol ]
I | = | ? Ayuda |

Referencia: {(OBL) CCC Cod Cuenta Cliente: {OBL)

Titular del Recibo: {OBL.)

Mombre del Titular de la Cuenta Domiciliataria:
Domicilio Titular CCC -

Plaza Titular CCC: C. Postal:

F2 copia el dltimo valor aceptado

| X Salir | x I

Loe campos Referencia, TRular del recibo y CCC, zon OBLIGATORIOS. Los restantes campos son OPCIOMALES.
Las Referencias han de ser DISTINTAS y una vez asignadas no se pusden cambiar. identifican |a deuda que mantiens cada thular del recio con el emisor,
ej. P50 2°8, INGLES B 058, N*00234, etc.
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PASO 3: Introducir los datos de los recibos

Accedemos al menu 'Recibos > Mantenimiento de Recibos'.

fGENESIS19=ADEUDOS PORDOMICILIACIONES =
Sistema Facturacion BiZsislE8 Recbos-Devueltos Remesas Librados Ayuda
' Mantenimiento E F!.El:los :

Importar Documentos

A continuacion se selecciona un ordenante de la lista y pulsaremos en el botén
'‘Aceptar'.

Manterdmilento do Raclbes @ Seleccldn de Remesas

Listado da Remasas
Mamben Remasa CCC Mamben Ordenants CIFHIF-Susfijo

JOEE0004242840903553 EHFRESA ORDEMANTE 11111111H 0400

" Aceptar | 2y Impeimir | 7 Aguda | K Sali |

Nos aparecera la pantalla del '"Mantenimiento de recibos'. Si algun recibo
aparece en rojo significa que sus datos contienen algun error. En ese caso
debemos revisarlos y modificarlos en su caso pulsando en el boton 'Modificar'.

Nota: El formato inicial de los recibos es el 'calculado’ (en este formato se
calculara el total automaticamente con los 10 ultimos caracteres del importe),
para cambiar de formato debe pulsarse en el casilla de verificacion 'Manual' del
marco 'Formato’'.

Génesis 19 4



Manual Génesis

GRUPO COOPERATIVO CAJAMAR Cuaderno 19: Recibos

Manterdmiente de Recibos ; Mode Yer Lista del Ordenante : 1711117 1HCHE)

Recibos comespondienies a la Remesa: RECBOS Tolad 9

Titular del Recibo Imporie Heferpnicia Domido

e, Y S 151735 M|
X S

£ Libeades
7 Ayuda
&y Byscar

Fomata
 Manual

* Calculado

£ activar
[ Todas
Cirdanar por
# Hombra
" TitularCC
" Referancia

X Descanar

Una vez dentro de la pantalla de 'Modificar recibos' introduciremos los
conceptos y sus importes en las casillas en blanco habilitadas para ello.

Nota: Tanto en esta pantalla ('Modificar recibos') como en la anterior
('Mantenimiento de recibos') se puede utilizar la accion 'Dormir' recibo para
ignorar el recibo a efectos de facturacion. De este modo si contiene datos
erréneos la aplicacion no alertara de esto y excluira su importe del total de los
recibos.

Cuando terminemos de introducir los datos del recibo pulsaremos en el botén
'‘Aceptar' para volver a la pantalla '"Mantenimiento de recibos' aceptando los
cambios realizados.

Una vez modificados todos los recibos con errores pulsaremos en boton
'‘Aceptar’ en la pantalla '"Mantenimiento de recibos'.
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o HERMESTa VERSION DEMOS TRACION

A continuacion el programa pedira confirmacién para verificar los datos.
Pulsaremos en el botén 'Si para aceptar los cambios y volver al menu principal.

Nota: Opcionalmente puede definirse un concepto comun a todos los recibos
de la remesa o asignarle un numero de factura secuencial.

Aciushizar HERMEST: VERSION DEMOSTRACION
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PASO 4: Generar el fichero

Accedemos al menu 'Facturaciéon > Facturar'.

,GENESIS19<ADEUDOS PORDOMICILIACIONES >

Sisterna RElenticatg M Recdbos Recbos-Devueltos Remesas Librados Ayuda
Histdrico
En la siguiente pantalla se muestra una lista (superior) con las remesas

disponibles y otra lista (inferior) con las remesas a facturar.

Seleccidn de Remesas a Facturar

Remesas disponibles:

REMESR CHRDEMANTE RECIBOS IMPORTES ENTIDAD FECHA CARGO TIPO REMESA

PRUEBAS 111111311H000 o 0,00 3058 Ir RECIBOS

¥ Afiadir

Remesas seleccionadas
REMESR ORDEMANTE RECIBOS IMPORTES ENTIDAD FECHA CARGO  TIPO REMESA

X salr

Elja la remesa a facturar en la ksta superior y pulse [ARfadir] se movera a la lista inferior. Puede facturar una remesa o varias cada vez. Cuando estén abajo las que
desea emir, pulse & botdn [Facturar], la aplicacin le solckard la fecha de cargo

Seleccionaremos la remesa que queramos facturar y pulsaremos en el boton
'‘Afiadir remesa'. Luego pulsaremos en el boton 'Facturar' para generar el
archivo de la remesa.

Para eliminar remesas de la lista de facturacion se debe seleccionar la remesa
de la lista inferior y pulsar sobre el boton con la flecha hacia arriba '<<'.

Madificar Fecha de Cargo A continuacion se nos abrira una ventana para definir

Fomne PRSENS la fecha de cargo, es decir el dia en que se desea que
se cobren los recibos a los librados. Deberemos
introducir una fecha superior a la del dia y pulsaremos
en el boton 'Facturar'.

Fecha da Cango (ddfmmvaaaa)
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El programa nos mostrara un informe generado donde podremos cambiar los
datos del informe generado en pantalla entre los del 'Listado’, 'Recibo' y 'Carta’
(seleccionado por defecto) dentro del marco 'Informe’.

Con el informe generado tendremos las opciones, entre otras, de 'Guardar' y
'Enviar via web'.

Pomama i ba | sotarscebs 1L ITHIL5T) VI ASH00Y 0 k5 | FLACHOMN

TATAL |

- |
Fughasa dn Faschurasuin
B Gravedar :ﬁlulrllﬂl W Bl e IE
[N e L T Ain |
e F = [ ol N T I

Métodos para enviar la remesa:

a) Enviar la remesa en soporte magnético.
b) Enviar la remesa por internet.

a) Enviar la remesa en soporte magneético.

[Guadorgoma __________EEH| Pulsaremos en la opcion de 'Guardar'
Gporcin oy | 2 Dz e 34 4] = EI EIEIEEI p

Seleccionaremos la unidad de destino
'‘Disco de 3 1/2 (A:)', pondremos un
nombre al archivo y pulsaremos en

'‘Guardar'.
Horbes de rchiva: [0 Gawdn_|
ﬁmm |Fichetn de remesas 19 =| Chcal I
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Cuando grabamos en un disco el programa
eliminara todos los archivos del directorio

raiz (solo los de A:\, no eliminara ningun 9 mmﬂuum ls ficheros del dircctorio rsiz del

. . disquete serdn eliminados.
directorio).

Pulsaremos en el boton 'Si' y la copia de las TZza ] xw |
facturas de las remesas estara lista para
enviarla al presentador.

b) Enviar la remesa por internet.

Si lo que queremos es enviar las remesas por internet, debemos guardar el
archivo en el directorio que deseemos y acceder al servicio de envio de remesas
de nuestra banca electronica.

Si usted no posee acceso a nuestra banca electrénica, solicitela en cualquier
oficina.

Una vez que estemos en la pagina web de la Caja, introduciremos nuestro
'cédigo de usuario' y 'contrasena’ facilitada por la oficina donde solicitamos el
servicio de banca electronica

Una vez dentro de la banca electronica seleccionaremos en el menu superior
la opcidn 'Archivos > Envio' y en el menu lateral pinchamos en 'Recibos’.

Posteriormente se pulsara el boton 'Examinar...' para localizar el archivo de la
remesa que hemos generado con el programa de creacion de remesas.

Envio de remesa de recibos {C19)

JUAN JOSE FERMNANDEZ LOPEZ

Ubicacidn del archivo: | Examiriar...

Aceptar| | Ayuda |
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Elegn aickenn

HE
fuscarenc [ ecbos | EIE.’IJQIEE
Plosben do archivee [facnan01,013 b |
Tipo de archivos: [T cebon bos ke -] =l Careole
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Se selecciona el archivo en la ruta

correcta donde lo guardamos y se pulsa
en Abrir.

Por ultimo pulsaremos en el botén
'‘Aceptar' para enviar el archivo.

Cuando termine de efectuar todas sus operaciones en la banca electrénica no
olvide utilizar el boton ‘Salir’ para desconectarse de la Oficina Virtual.
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