Su Oficina Virtual

Servicios Virtuales
GRUPO COOPERATIVO CAJAMAR

CUADERNO 34-1 (Transferencias)
PASO 1: Introducir un ordenante.

Seleccionaremos en el menu principal la opcidon 'Remesas-Ordenantes -> Mantenimiento de
Remesas' (Figura 1a).

T GENESIS 34 <TRANSFERENCIAS >

Sisterna  Emision - Transferencias | Remesas-Ordenantes  Benefidarios  Ayuda

| Mantenimiento de Remesas

Figura 1a

Dentro del mantenimiento de ordenantes seleccionamos la opcidn de 'Nuevo' y rellenamos
los cuadros de texto del ordenante (Figura 1b).

Notas: La aplicacidon no permite la insercién de cédigos no validos para el NIF-CIF y el CCC
(Cédigo Cuenta Cliente). Verifique con su oficina de Cajamar el sufijo con el que debe
emitir.

Cuando terminemos de introducir los datos pulsaremos el botdn 'Aceptar'. Pulsaremos el
botdn 'Salir' para volver al menu principal.

Mantenimiento de Remesas-Ordenantes.

Relacidn de Remesas y Ordenantes Total : 0

DKl Femesa | Ordenante | Codigo | Codigo Cuenta Clientel Rdte. |

i Borrar
[% Iadificar
Copiar
Irrpatirir
? Ayuda

Mombre de la Remesa [OBL)
DATOS DEL DORDEMANTE
Codigo: NitSufijn (OBL) Nombre {OBL) : Cadigo Cuenta Cliente(0BL)
I [ross] |

Domicilio (OBL) Plaza (0BL)
¥ Residente en Esparia
Mombre por cuenta Domicilio por cuenta
Campo Obligatorio (OBL) F2 copia en un campo lo (iltimo que se haya aceptado
ij Aceptar A Cancelar X Salir
Figura 1b
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PASO 2: Introducir los datos de los beneficiarios.

Accederemos desde el menu principal a la opcion 'Beneficiarios -> Mantenimiento de
beneficiarios' (Figura 2a).

T GEMNESIS 34 <TRANSFERENCIAS >

Sisterna  Emision  Transferencias Remesas-Ordenantes | Beneficiarios  Ayuda

Mantenimiento de Beneficiarios

Mantenimiento de Grupos
Importar Beneficiarios

Figura 2a

A continuacién se introduciran los beneficiarios que se deseen pulsando en el botén 'Nuevo'
(Figura 2b).

Mantenimiento de Beneficiarios

Relacidn de Beneficiarios Total : 11
0K | Noubre | Referencia | coc s TEAN / WCE | Rate. | Tdentificado
I My
‘ﬁ} Barrar
=] i ndifizar
[rpritmir
/1 Buscar
|| |
d [ o |2 Awe

Datos del Beneficiario

Referencia (OBL) MNombre (OBL) Reside en Espafia
| | 51 x|

Formato Cuenta (OBL)
|7(3‘ CCC " IBAN  NCE

Domicilio del Beneficiario *&:eptar |

Direccidn Postal Plaza C. Paostal

| A Cancelar

Provincia Pais

[Espafia =l 3 Salir

1°) Para agilizar el mantenimiento de transferencias, utilice Grupos de beneficiarios: Entre en el
mentl Beneficiarios/Mto. de Grunos. . )

2°) Para transferencias al extranjero, se necesita una cuenta valida (IBAN o NCE) v el codigo de la
entidad (BIC-SWIFT).

Identificativos Opcionales

Identificador Nif Beneficiario  Referencia para el Beneficiario  Asignar a Grupo
| [ESTAND AR =l
Campo obligatorio (OBL) F2 copia en un campo lo tltimo gue se haya aceptado
Figura 2b

Rellenaremos las casillas, y pulsaremos en el botdn 'Aceptar' para finalizar de introducir
datos.

Nota: Habra que rellenar como minimo las casillas etiquetadas como obligatorias (OBL).

Cuando terminemos de introducir los datos de todos los beneficiarios, pulsaremos en el
botdn 'Salir'.
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PASO 3: Crear las transferencias.

Accederemos a la opcion 'Transferencias -> Mantenimiento de Transferencias' del menu
principal (Figura 3a).

i GENESIS 34 < TR ANSFERENCIAS >

Sistema  Emision | Transferercias Remesas-Ordenantes  Bensficiarios  Avuda

e -

Mantenimiento de Transferencias

Impoarkar Transferencias

Figura 3a

Seleccion de Remesa
REMESAL

OF | Neabre Remean COD. Opdenasite | Nombee Ordenante

[ Hueva
) Modifcar
& jenprinnic
7 Ayuds
X Sale

Figura 3b

Se procedera a vaciar los campos de Concepto e
importe

éDesea continuar?

Figura 3c.

Mto. de Transferencias. Ver-modificar : PRUEBA Fecha de Emision : 11/09/2007

Mostrar solo pagos del Grupo:

Cod.Ordenante: 45580844LATO Importe Total

1.000,00 Eur ESTANDAR ~| Docs..

/0K | Beferencia | Tipo | Dest | Importe Nombre Beneficiario| Grupo

Antes de acceder al mantenimiento de las
transferencias tendremos que indicar con
qué ordenante o remesa queremos
trabajar. La seleccionaremos y

pulsaremos Modificar (Fig. 3b).

A continuacion deberemos introducir una
fecha de emisién de la remesa (Fig. 3d).
En caso de querer crear una remesa nueva
haremos clic sobre 'Nueva'. Debemos realizar
una confirmacion (Fig. 3c) y se introducira
una fecha de emisién (Fig. 3d).

Remesa: CAJANMAR

Fecha de Emisidn (dd/mm/aaaa):

[z5 1 fos 1 [2004

X Cancelar |

Figura 3d.

Dentro de 'Mantenimiento de
: transferencias' hay que
modificar el concepto e

X Salir .
9 Modiica importe dfa cada uno de los
©) Beneficirios beneficiarios que pertenezcan
_ hBuscar | a la remesa pulsando en el
e botén 'Modificar' (Figura 3e).
? Ayuda
#% Todos .
X Descarar Nota: Se puede utilizar la
T e accion 'Dormir' para ignorar
[repsrenewcia -] [pewericiamio o =) (EJ la ndmina a efectos de
Importe Concepto ; ‘

La tecla 'f2' copia en un campo su Gitimo valor aceptado.

B po importe acepta como

decimal la tecla punto y la tecla coma.

|Para todas las tranferencias nacionales los gastos por cuenta seran los mismos.

Si existen ndminas o pensiones nacionales, todos los gastos por cuenta de las transferencias nacionales seran por cuenta del ordenante.

facturacion. De este modo si
contiene datos erréneos la
aplicacion no alertara de esto
y excluird su importe del total
de los recibos.

Figura 3e
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También podremos anadir y quitar beneficiarios que pertenezcan al ordenante mediante el
botdn 'Beneficiarios'. Nos aparecera una pantalla que nos mostrara dos listados: el listado
de todos los beneficiarios y el listado de los beneficiarios de la remesa del ordenante (Figura
3f)

Asociacion de Beneficiarios a la Remesa: CAJAMAR

Beneficiarios :
0K | Nombre Referencia Identificador =
JUAN SEBASTIAN ELCANO 011234567890

=
+Aﬁagir = Quitar MOSTRAR BENEFICIARIOS DEL GRUFO
= Todos = Tgdos ESTANDAR -

Beneficiarios de la Remesa :

DKI Noubre I Referencia I Identificador
ANTONIO JESUS L PEZ NIETO 210987654321

Figura 3f

Si seleccionamos un beneficiario de la lista de arriba y pulsamos en el botén '+ Afiadir' el
beneficiario se incorporara a la lista de beneficiarios de la remesa del ordenante.

Si seleccionamos un beneficiario de la lista de abajo y pulsamos en el botdn '- Quitar' el
beneficiario dejara de pertenecer al listado de beneficiarios de la remesa del ordenante.

Cuando terminemos de distribuir los beneficiarios pulsaremos en 'Aceptar' para volver al
mantenimiento de las transferencias.

Una vez terminemos de modificar los datos de las transferencias pulsaremos en 'Salir'. A
continuacion se nos mostrara una ventana que nos pedira las confirmacion de los cambios
(Figura 3g). Pulsaremos en 'Si' para darlos como validos.

Total de Importes: 1.000,00
Total de Ordenes: 1

i Desea dar por buenos los cambios? |

O Mo | £ volver |

Figura 3g
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GRUPO COOPERATIVO CAJAMAR
PASO 4: Emitir el fichero.

Accederemos a la opcion 'Emisién ->

Emitir' en el menu principal (Figura 4a). i

Su Oficina Virtual
Servicios Virtuales

T GENESIS 34 < TRANSFERENCIAS >
Siskema | Emisisn  Transferencias  Remesas-Ordenantes  Beneficiarios  Ayuda

Enmnitir

Figura 4a

Se mostraran una lista de remesas disponibles para emitir (Figura 4b). Seleccionaremos las

remesas y pulsaremos el boton 'Emitir'.

Seleccién de Remesas a Emitir

Listado de remesas

Remesa | cod.ordenance | ordenance

| pocs. | Tnpores

CATAMAR L1111111HANOD

Puede emitir la remesa, seleccionandola y pisando el botdn Emitir o haciendo doble click sobre ella.

_ﬁ:‘ Ermitir

NOMERE APELLIDOL APELLIDOZ

1 1.000,00

X Salir

Figura 4b

Introduciremos la fecha de creacion del fichero
a enviar en formato dd/mm/aaaa y pulsamos

en el botén 'Emitir' (Figura 4c).

Resumen de la Emision

IQE:’DSQDDQ

Fecha de Confeccidn del Sopoarte:
En formato dd/mm/faaza

[~ Se adjunta relacion

x Qancelarl

Figura 4c

CARTA ORDEN
REMESL DE TRANSFERENCIAS

Fecha de Emisién :26/05/2004
Remesa: CAJAMAR

IDENTIFICACION DEL ORDENANTE

HNombre ¥ Apellidos : NOMBERE APELLIDOL APELLIDOZ

Codigo : L111111IHANO

DESTIND :
CATAMAR

Muy Sres. HNUesTros:

siguiente detalle:

Nuimero de Transferencias Inporte Total Fecha Ejecucidn

1 1.000,00 26/05/2004

Adjunto les entregamos disquete con remesa de Transferencias segun el

Les rogamos gestionen la citadas remesas, en la fecha de ejecucidn

El programa nos mostrara un
informe generado donde
podremos cambiar los datos del
informe generado en pantalla
entre los del 'Listado’, 'Recibo' y
'Carta’ (seleccionado por defecto)
dentro del marco 'Informe'
(Figura 4d).

Con el informe generado
tendremos las opciones, entre
otras, de 'Guardar' y 'Enviar via

web'.
=l

Enviar via Webl

EQuardarE

afﬁ\imiﬂar

Informme:

"F\cheru de Emisidn

Infarmes de Emisidn £, TJransferencias
@& Carta (<5
&y [mprimir | & Eliminar  Detallado —

CAARCHWOS DE PROGRAMAVGENESIS34_T\CUADERNO34_TACOMS\CONS 005

->

M\sur
P Ayuda
X Salir

Figura 4d
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Métodos para enviar la remesa:
a) Enviar la remesa en soporte magnético.
b) Enviar la remesa por Internet.

a) Enviar la remesa en soporte magnético.
Si lo que deseamos es guardar el archivo generado en un disco:

Pulsaremos en la opcion de 'Guardar', seleccionaremos la unidad de destino 'Disco de 3 1/2
(A:)', pondremos un nombre al archivo y pulsaremos en 'Guardar' (Figura 4e).

Cuando grabamos en un disco el programa eliminara todos los archivos del directorio raiz
(sdlo los de A:\, no eliminara ningun directorio).Pulsaremos 'Si' y la copia de las facturas de
las remesas estara lista para enviarla al presentador (Figura 4f).

Guardar en: |_) Genesis58 B[R cf B~

CLUADERNOSS =
Precaucion

ATENCION todos los ficheros del directorio raiz del
disquete seran eliminados.

] xno |
Mombre: ONS. 002 Guardar I Flgura 4f
Tipo: Fichera de remesas (*.q58) j Cancelar y
A
Figura 4e

b) Enviar la remesa por Internet.

Si lo que queremos es enviar las remesas por Internet, debemos guardar el archivo en el
directorio que deseemos y acceder al servicio de envio de remesas de nuestra banca
electronica.

Si usted no posee acceso a nuestra banca electronica, solicitela en cualquier oficina de
Cajamar.

Su Oficina Virtual .. A
Acceder a Una vez que estemos en la pagina web de Cajamar
i (http://www.cajamar.es/) pulsaremos sobre el icono de acceso a la
banca broker banca electroénica (Figura 4g).
electronica on-line
Figura 4g

A continuacién introduciremos nuestro 'codigo de usuario' y 'clave de acceso' facilitada por
la oficina donde solicitamos el servicio de banca electronica (Figura 4h).

» Seguridad » Demo N

b

Conozca la banca electronica de Cajamar con la demo
Mas informacion

Cadigo de usuario: |00000000
Clave de acceso: [ssssssss

English &

WERIFIEARN

Figura 4h
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Una vez dentro de la banca electronica seleccionaremos en el menu superior la opcion
'Archivos -> Envio' y en el menu lateral pinchamos en 'Néminas' o 'Transferencias',
dependiendo del tipo de remesa que hayamos generado (Figura 4i.).

mar Cajamar responde | Imprimir | Buzén virtual | Mapa

2

CUENTAS

PRESTAMOS | | PENSIONES INTERNACIONAL | [ uTiLiDADES

" " > A Broker Virtual
W Envio B Recepcién B Consultas A A o

recibos Transmisién de néminas
néminas USUARIO DEMOSTRACION
transferencias
anticips eréditos Wombre del fichere..: [ Examiner..

pages domiciliados IMPOFte..cucucrssersseanst [BO1.0L

ObServaACioneS.. i [Nominas del mes de Marzo

Aviso legal | Seguridad

Los camgos marcados con * son abigatorios

[ Aceptar ll Ayuda |

Figura 4i.

Posteriormente se pulsara el botén 'Examinar...' para localizar el archivo de la remesa que
hemos generado con el programa de creacién de remesas.

Se selecciona el archivo en la ruta correcta donde lo guardamos y se pulsa en Abrir. Por
Gltimo pulsaremos en el botdn 'Aceptar' para enviar el archivo.

Cuando termine de efectuar todas sus operaciones en la banca electrénica no olvide utilizar
el botén "Salir" para desconectar de la Oficina Virtual.
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