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MANUAL DE GENESIS CUADERNO 58
Anticipo de créditos

Si es la primera vez que se ejecuta, la aplicacién le pedira que introduzca los
datos del presentador. Rellene las casillas de texto y pulse en el botdn
'‘Aceptar'.
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Si no es la primera vez que ejecuta la aplicacion pero desea cambiar los datos
del presentador, accedera a la personalizacion del presentador mediante el
menu 'Sistema > Personalizacion'.

T+ANTICIPODOS DE CREDITO>»
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Sole Cirle

Si ya tiene definido un presentador para los recibos pasaremos a crear un
ordenante de la remesa. Debemos acceder al menu "Ordenantes >
Mantenimiento de ordenantes".

T <ANTICIPOS DE CREDITOD>

Sislema  Fachaacsin Ceédios | Qidenanies Deudoies  Syuda

Manleramiento de Qidenamtes

Dentro del mantenimiento de ordenantes pulsamos el boton 'Nuevo' y
rellenamos los cuadros de texto del ordenante.

Nota: La aplicacién no permite la insercion de codigos no validos para el NIF-
CIF y el CCC (Cddigo Cuenta Cliente).

Cuando terminemos de introducir los datos pulsaremos el botén 'Actualizar'.

Cuando terminemos de usar esta pantalla pulsaremos el boton 'Salir' para
volver al menu principal.
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PASO 2: Introducir los clientes

Accedemos al menu 'Deudores > Mantenimiento de deudores'.

TLANMTICIFOS DE CREDITO»

Sistema  Fochwaciin Ciédios  Orderwedes | Deudoies

A continuacion seleccione el ordenante que desee de la Isita de ordenantes y
pulse en el botdon 'Aceptar'.
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Para crear un nuevo ordenante pulsaremos en el boton 'Nuevo'.
Rellenamos las casillas de texto (minimo las casillas obligatorias marcadas con
(OBL)).

Cuando terminemos de rellenar los datos pulsaremos en el botén 'Actualizar'.
Para finalizar de introducir deudores pulsaremos en el botén 'Salir'.
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PASO 3: Crear los anticipos de crédito

TLANTICIPOS DE CREDITO >

Accedemos al menu 'Créditos > : X
Sivlema  Eachwaciin | Cridios Ordenantes Deudoe:  fyuda

Mantenimiento de créditos'. [ a
| Importas Cadcios

Seleccionamos una remesa (ordenante) de la lista y pulsamos en 'Modificar'.
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Ordenantes

Si en la siguiente pantalla aparecen deudores resaltados en rojo significa que
poseen datos erroneos (un importe de 0 €, por ejemplo). Para revisar los datos
de un deudor y modificarlo en su caso, pulsaremos en el boton de 'Modificar'.
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Introduzca los conceptos e importes del deudor y pulse en el botén 'Aceptar’
para aplicar los cambios. Repita el proceso para cada deudor que desee
modificar hasta que tenga datos erréneos en la lista (deudores resaltados en
rojo) y pulse en el botén 'Salir'.

1 Crdddon HUNBES 1RSI0 DE MOS TIACDIOH

El programa nos pedira confirmacion para dar por validos las modificaciones
realizadas. Pulsaremos en 'Si' para aceptar los cambios.
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PASO 4: Generar el fichero

Accedemos al menu 'Facturacion > Facturar'. ESLRRELCERULSNGI IR L
gistema | Fachwacin Ciédtos Ordenanies Devdores  fyuda

o

En la siguiente pantalla se muestra una lista (superior) con las remesas
disponibles y otra lista (inferior) con las remesas a facturar.

Para anadir remesas para la facturacion se debe seleccionar la remesa de la
lista superior y pulsar el botdn con la flecha hacia abajo '>>'.

Para eliminar remesas de la lista de facturacion se debe seleccionar la remesa
de la lista inferior y pulsar sobre el boton con la flecha hacia arriba '<<'.

Selecchan de Memesas 3 Facturar

Remesas disponibbes:
REMESA HOMBRE ORDEHANTE CRDEHANTE RECIBOS IMPORTES ENTIDAD

EHFRESA ORDENANTE

¥ Asadic

Remesas seleccionadas
REHESA HOMBRE OADEHANTE OADEHANTE RECIBCS IMPCRTES ENTIDAD

E ?' Ayuda | M Salir |

Seleccionaremos la remesa que queramos facturar y pulsaremos en el boton
'‘Afadir remesa'. Luego pulsaremos en el boton 'Facturar' para generar el
archivo de la remesa.

Fecha de Facturacion A continuacion se abrira una ventana
s de Confecciin del Sonort _ para definir la fecha de facturacion.
R Introduciremos la fecha de creacion del
fichero en formato dd/mm/aaaa y
A Facturar | X salic | pulsamos en el botén 'Facturar'.
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El programa nos mostrara un resumen de la facturacién donde podremos
cambiar los datos del informe generado en pantalla entre los del 'Listado’,
'Recibo' y 'Carta’ (seleccionado por defecto) dentro del marco 'Informe’.

Con el informe generado tendremos las opciones, entre otras, de 'Guardar' y
'‘Enviar via web'.
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Métodos para enviar la remesa:

a) Enviar la remesa en soporte magnético.
b) Enviar la remesa por internet.

a) Enviar la remesa en soporte magnético.

Pulsaremos en la opcion de 'Guardar'.

(Guadorcomo ______________________KF]|
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Seleccionaremos la unidad de destino
'Disco de 3 1/2 (A:)', pondremos un
nombre al archivo y pulsaremos en
'‘Guardar'.
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Cuando grabamos en un disco el programa

eliminara todos los archivos del directorio W
ATENC tados las Acheros del directorio rslz del

raiz (solo los de A:\, no eliminara ningun 9 disquete serdn eliminados.
directorio).
Pulsaremos en el boton 'Si' y la copia de las [ 75 ] xw |

facturas de las remesas estara lista para
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enviarla al presentador.

b) Enviar la remesa por internet.

Si lo que queremos es enviar las remesas por internet, debemos guardar el
archivo en el directorio que deseemos y acceder al servicio de envio de remesas
de nuestra banca electronica.

Si usted no posee acceso a nuestra banca electronica, solicitela en cualquier
oficina.

Una vez que estemos en la pagina web de la Caja, introduciremos nuestro
'cédigo de usuario' y 'contrasena’ facilitada por la oficina donde solicitamos el
servicio de banca electronica

Una vez dentro de la banca electronica seleccionaremos en el menu superior la
opcion 'Archivos > Envio' y en el menu lateral pinchamos en 'Anticipo créditos' o
‘Gestion de cobro’, en funcién de si se desea que el abono de los créditos se
anticipe o se haga en su fecha de vencimiento.

Posteriormente se pulsara el boton 'Examinar...' para localizar el archivo de la
remesa que hemos generado con el programa de creacion de remesas.

Pincharemos sobre el numero de operacion del anticipo de crédito al que
queramos enviar la remesa.

Envio de remesa de anticipo de créditos (C58)
PEREZ DE PEREZ PERE?Z

Pinche sobre la linea de descuento para realizar la operacion

LIMEAS DE DESCUENTO - CEDENTES
Linea de descuento Fecha ¥Yencimiento Capital concedido Total Hesgo
2000/0000/45/ /0622000000 08/01/2013 1.030,000,00 285,116,758

Nota: Si la opcidn no aparece en su banca electrénica debera solicitar el
servicio en cualquier oficina.

Posteriormente se pulsara el boton 'Examinar...' para localizar el archivo de la
remesa que hemos generado con el programa de creacioén de remesas.
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Envio de remesa de anticipo de créditos (C58)

PEREZ DE PEREZ PEREZ

Ubicacian del archivao: | Examinar...

aceptar| [ Ayuda |

Ehegh chive 22l Se selecciona el archivo en la ruta
e | J 9 A8BE  correcta donde lo guardamos y se pulsa
en Abrir.

Por ultimo pulsaremos en el boton
'‘Aceptar' para enviar el archivo.

Plosben do archivee [facnan01,013 bt |
Tpode anchivos: | Todes bos sschivos 7] = Cancoly

Cuando termine de efectuar todas sus operaciones en la banca electrénica no
olvide utilizar el boton "Salir" para desconectarse de la Oficina Virtual.
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